
📄 Guide d’accueil – Prise en main du poste informatique

👋 Bienvenue dans l’entreprise !

Ce document a pour but de vous guider lors de votre première utilisation de 
votre poste de travail informatique.

🧑‍💻  � 1. Connexion au poste

Identifiants de connexion :

 Nom d’utilisateur : enzo.alcaraz

 Mot de passe : Motdepasse123 !

Étapes :

1. Allumez le PC

2. Sur l’écran de connexion, saisissez :

o ENTREPRISE\VotreNomUtilisateur

o Votre mot de passe temporaire

🧰 2. Configuration de votre environnement

Certains réglages sont automatiquement appliqués via des stratégies (GPO) 
pour votre sécurité :

L’invite de commandes (CMD) est désactivée

Vous pouvez déposer vos fichier dans le lecteur Z qui est prévu à cet effet 

🧑‍🤝‍🧑  � 🧑‍💻 4. Assistance

Pour tout problème technique :

 Contactez le service informatique par email : support@entreprise.local

🔐 5. Bonnes pratiques de sécurité

✅ Toujours verrouiller votre session quand vous quittez votre poste :
Windows + L

✅ Ne jamais partager votre mot de passe, même avec un collègue.

✅ Signalez toute activité inhabituelle (message d’erreur, fenêtres 
suspectes…).




